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พนัธะสัญญาของงานสอบสวน 

ประเภทของงาน   ข้ันตอนการปฏิบัต ิ     พันธะสัญญา 

 

     ภายใตกรอบ 

1. การแจงเอกสารหาย 1. พบเจาหนาท่ีเสมียน

ประจําวัน เพ่ือเขียน บันทึก

ประจําวันเอกสารหาย 

2. พนักงานสอบสวนลงนามใน

บันทึกประจําวันในขอท่ีรับแจง

3. เจาหนาท่ีเสมียนประจําวัน

มอบสําเนา บันทึกประจําวันใหผู

แจง* ประชาชนมีทางเลือกท่ี

สามารถใชบริการได ท่ีสถานี

ตํารวจใกลเคียงท่ีสะดวก แจง

ความ ออนไลน 

(ป.วิ อาญา ม.124) 

ภายใน 30 นาที นับตั้งเวลาท่ีเจาหนาท่ีรับแจง 

2. การเปรียบเทียบปรับ 

ตามใบสั่ง 

1. นําใบสั่งไปพบพนักงาน

สอบสวนเพ่ือกําหนดอัตรา

เปรียบเทียบปรับ2. ชําระ

คาปรับท่ีเสมียนเปรียบเทียบ

ปรับ รับใบเสร็จ และใบอนุญาต

ขับข่ี(กรณีไมตอง บันทึก

คะแนน)* ประชาชนมีทางเลือก

ท่ีจะสามารถใช บริการชําระ

คาปรับทางไปรษณียหรือ

ธนาคาร 

ภายใน 30 นาที นับตั้งเวลาท่ีเจาหนาท่ีรับแจง 

3. การสําเนาบันทึก

ประจําวัน  เก่ียวกับคด 

1. ยื่นคํารองขอคัดสําเนาบันทึก

ประจําวัน ตอพนักงานสอบสวน

2. เมื่อหัวหนาสถานีพิจารณา

แลวมี ความเห็นอนุญาต3. 

เจาหนาท่ีเสมียนประจ าวัน

สําเนาบันทึก ประจําวันให

นายตํารวจสัญญาบัตรรับรอง 

สําเนาถูกตอง มอบใหกับผูแจง 

ภายใน 30 นาที - วันเวลาราชการ 



4. การขอถอนคํารองทุกข 1. พนักงานสอบสวนเวรเจาของ

คดี หรือ รอยเวรตรวจสอบ

เอกสารท่ีเก่ียวของ 

2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบ

คดีและ อธิบายข้ันตอนการ

ดําเนินคด ี

3. บันทึกปากคําและลงลายมือ

ช่ือในสมุบัญชี ยึดและรักษา

ทรัพย(กรณียดึของกลาง) ลง 

บันทึกประจําวันบันทึกการถอน

คํารองทุกข คดีความผดิอันยอม

ความได 

ภายใน 1 ช่ัวโมง  

5. การแจงความเปน

หลักฐาน  กรณไีมเก่ียวกับ

คด 

1. พนักงานสอบสวนซักถาม

รายละเอียด ขอเท็จจริงและ

ตรวจสอบหลักฐาน เอกสารท่ี 

เก่ียวของ อธิบายขอกฎหมาย 

2. ลงบันทึกประจําวัน 

ภายใน 1 ช่ัวโมง  

6. การขอประกันตัว

ผูตองหา 

1. ผูตองหาหรือผูมีประโยชน

เก่ียวของนํา หลักประกันยื่นคํา

รองขอปลอยช่ัวคราวตอ 

พนักงานสอบสวน หรือเจา

พนักงานตํารวจ  

2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบ

หลักฐาน ถูกตองครบถวน 

3. บันทึกสัญญาประกัน และมี

ความเห็นควร หรือไมควร

อนุญาตใหประกัน 

4. ผูมีอํานาจสั่งอนุญาตหรือไม

อนุญาตให ประกัน 

5. กรณีท่ีอนุญาต ใหออก

หลักฐานรับ หลักประกันและ

สัญญาประกันคูฉบับมอบให 

นายประกัน 

ภายใน 24 ช่ัวโมงนับแต

เวลาท่ียื่นคํารองตอ 

พนักงานสอบสวน หรือเจา

พนักงานตํารวจ กรณีเหตุ

จําเปนไมอาจสั่งปลอย

ช่ัวคราวไดให พิจารณาให

เสร็จสิ้นภายใน 24 ช่ัวโมง 

นับแต เวลาท่ียื่นคาํรองขอ

ปลอยช่ัวคราว 

1. พนักงานสอบสวนไดทําการ

สอบสวน พิมพลายน้ิวมือ

ผูตองหาแลว 

2. หลักฐานเก่ียวกับผูประกัน

ครบถวน 

3. หลักฐานเก่ียวกับหลักประกัน

ครบถวน  

4. พนักงานสอบสวนเปนผูมี

อํานาจวินิจฉัย คํารองยกเวน 

4.1 คดีความผิดตอ

พระมหากษัตริย พระ ราชินีรัช

ทายาท และผูสําเร็จราชการ

แทน 

 4.2 คดีความผิดความมั่นคงของ

รัฐภายใน ราชอาณาจักร 4.3 

คดีอุกฉกรรจสะเทือนขวัญ 



6. เจาหนาท่ีเสมียนประจําวันทํา

การบันทึก ประจ าวันเพ่ือปลอย

ตัว หรือไมปลอยตัว ผูตองหา 

7. การคืนหลักทรัพยท่ี

นํามาประกันผูตองหา 

1. นําหลักฐานรับหลักประกันตัว

ผูตองหา พบพนักงานสอบสวน

หรือเจาหนาท่ีธุรการ ทางคด ี

2. พนักงานสอบสวนหรือเจา

หนาธุรการทาง คดตีรวจสอบ

และบันทึกผลคดีถึงท่ีสดุหรือ 

บันทึกเหตุท่ีถอนคดีได 

3. พนักงานสอบสวนมีความเห็น

ใหถอน สัญญาประกัน 

4. เจาหนาท่ีเสมียนประจําวันลง

บันทึก ประจําวัน และมอบ

หลักทรัพยคืนใหนาย ประกัน 

ภายใน 24 ช่ัวโมงในวันเวลา

ราชการนับแต เวลาท่ียื่น

หลักฐานประกันตัวผูตองหา

ตอ พนักงานสอบสวน

ภายใน 1 วันทําการนับแต 

วัน ยื่นหลักฐานประกันตัว

ผูตองหาตอ พนักงาน

สอบสวนภายใน 1วัน 

1. หลักทรัพยท่ีเก็บรักษาอยูท่ี

สถานีตํารวจ 

2. พนักงานสอบสวนเปนผูมีอ 

านาจวินิจฉัยคืน  หลักทรัพย

ประกัน 

1. หลักทรัพยไมไดเก็บรักษาอยู

ท่ีสถานีตํารวจ  

2. พนักงานสอบสวนเปนผูมี

อํานาจวินิจฉัย คืนหลักประกัน 

8. การตรวจสอบสภาพรถ

ในคดีจราจร 

1. พนักงานสอบสวนท าบันทึก

สงรถไปตรวจ สภาพ 

2. นํารถไปตรวจสภาพท่ีกอง

บังคับ การจราจรหรือ

ผูชํานาญการอ่ืน แตตอง

สอบสวนใหปรากฏความรูความ

ชํานาญในเรื่องน้ันไวดวย 

ภายใน 1 วัน  

9. การคืนของกลางกรณี

ศาลมีค าพิพากษา หรือ

คําสั่งถึงท่ีสุดไมริบหรือ

พนักงานอัยการ แจงใหคืน 

1. น าหลักฐานแสดงกรรมสิทธ์ิ 

และเอกสารท่ี เก่ียวของ พบ

พนักงานสอบสวน 

2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบ

หลักฐาน และพิจารณามี

ความเห็นเสนอผูมีอํานาจสั่ง คืน

ของกลาง 

3. ลงบันทึกประจําวันคืนของ

กลางและลง ลายมือช่ือรับใน

สมุดบัญชียึด และรักษาทรัพย 

ภายใน 1 ช่ัวโมง  

10. การแจงความคืบหนา

ของคดี 

- พนักงานสอบสวนแจงเปน

หนังสือถึง ผูเสียหาย 

ภายใน 1 เดือนจนกวาการ

สอบสวนจะเสร็จสิ้น 

 



11. การแจงใหญาติหรือ

บุคคลท่ีผูตองหา ไววางใจ

ทราบการจับกุมเมื่อผูถูก

จับรองขอ 

- เจาพนักงานตํารวจผูควบคุม

ผูตองหาเปนผู แจงหรือ

ประสานงานตํารวจทองท่ี ท่ี

ญาติ หรือบุคคลท่ีผูตองหา

ไววางใจมีภูมลิําเนาอยู เปนผู

แจง 

ภายใน 24 ช่ัวโมง  

 

 


